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Toegevoegd in deze versie: informatie over bekijken en printen van tekeningen. 
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1 De Graafmelding 

 

Als u machinale graafwerkzaamheden wilt (laten) uitvoeren op uw eigen terrein (bijvoorbeeld een vijver 

uitgraven in de tuin), bent u verplicht om minimaal drie werkdagen van te voren een Graafmelding te doen. 

Met een Graafmelding vraagt u informatie op over de kabels en leidingen in de grond. U dient deze informatie 

te gebruiken om schade aan de kabels en leidingen te voorkomen. 

 

Als u alle kabel- en leidinginformatie hebt ontvangen, kunt u starten met de werkzaamheden. 

 

Indien u het werk laat uitvoeren door iemand anders, geef de kabel- en leidinginformatie dan aan deze 

persoon. Hij heeft ze nodig om schade aan de kabels en leidingen te voorkomen. 

 

Handleiding 

 

In deze handleiding leest u, hoe u een Graafmelding doet, op welke manier u de informatie ontvangt en hoe u 

deze kunt printen.  

 

Kosten  

 

Voor het doen van een Graafmelding worden kosten in rekening gebracht. Zie www.kadaster.nl/klic voor de 

actuele tarieven.  
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2 Een graafmelding doen 

Om een Graafmelding te doen, dient u het ‘Graafmeldingsformulier voor particulieren’ in te vullen. U vindt dit 

formulier op www.kadaster.nl/klic onder ‘Particulier’. 

 

Open het formulier en sla het op in uw pc (file/save as of bestand/opslaan). 

Nadat u het formulier geheel hebt ingevuld, stuurt u dit met een kopie van uw paspoort, nationale 

identiteitskaart of rijbewijs naar Kadaster-KLIC. Het verzendadres is op het formulier vermeld. 
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3 Ontvangstbevestiging 

 

U krijgt per e-mail van het Klant Contact Center KLIC een bevestiging van ontvangst. Tussen 20 en 3 

werkdagen voor de opgegeven aanvangsdatum van de graafwerkzaamheden krijgt u per e-mail een 

ontvangstbevestiging van de Graafmelding. Hierop vindt u een overzicht van de betrokken netbeheerders. 

Deze netbeheerders hebben een kabel of leiding liggen in uw terrein. 

 

Hieronder ziet u een voorbeeld  van het overzicht van netbeheerders die kabel- en leidinginformatie zullen 

leveren. 
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4 Levering van tekeningen 

Na de ontvangstbevestiging krijgt u binnen maximaal twee werkdagen een e-mail van Kadaster-KLIC met 

daarin een link waarmee u de kabel- en leidinginformatie met behulp van een’ ZIP-bestand’ kunt dowloaden. 

Dit noemen we een levering. Als er nog informatie van een netbeheerder ontbreekt, ontvangt u later een 

aangevulde levering met een hoger versienummer. Deze vervangt de voorgaande levering. 

 

Klik op deze link en download de ZIP-file met gebiedsinformatie 

 

Let op: u kunt elke levering maximaal 5x downloaden! (binnen 20 werkdagen). Daarom raden wij u aan om de 

bestanden uit de ZIP-file op te slaan in uw eigen computer (zie onder 5), zodat u de gegevens niet kwijt raakt. 

 

 

Hieronder een voorbeeld van een levering: 
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5 Zipfile uitpakken en opslaan  

 
Hieronder wordt stap voor stap uitgelegd hoe u de ontvangen ZIP-file kunt uitpakken en opslaan.  
 
Als uw computer het programma WinZip heeft vindt u de toelichting in 5.1.  
Als u met de standaard uitpakwizard van Windows werkt, kunt u direct naar 5.2 gaan.  
 

5.1 Zipfile uitpakken en opslaan met WinZip (voor W indows: zie 5.2) 

Als u op de link klikt, krijgt u de opties om het zip-bestand op te slaan of te openen. U klikt op ‘openen’.  

 
 

 
 

Nu hebt u de zipfile geopend met Win Zip. 
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Selecteer de map door 1 keer te klikken met de linker muisknop (het mapje wordt blauw).  

 

Vervolgens klikt u 1 keer met de rechter muisknop op het mapje. U kiest de optie ‘extract’ of  ‘alles uitpakken’.   

 

 
 

Er verschijnt een nieuw venster met uw mappenstructuur. U kunt hier de bestemming voor de uitgepakte 

documenten opgeven. Optioneel: U kunt een nieuwe map aanmaken, b.v. met de naam ‘KLIC’.   
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Als u de map hebt geselecteerd waar u de bestanden in wilt opslaan, klikt u op ‘Extract’. De documenten zijn 

nu uitgepakt van de ZIP-file en opgeslagen op de opgegeven locatie. 

Het is belangrijk om te onthouden waar u de bestanden hebt opgeslagen, zodat u ze weer kunt vinden als u 

de tekeningen wilt openen. 

 

5.2 ZIP-files uitpakken en opslaan onder Windows (v oor WinZip: zie 5.1) 

 

Als u op de link klikt, krijgt u de opties om het ZIP-bestand op te slaan of te openen. U klikt op ‘openen’.  

Nieuwe 

map 
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Selecteer de map door 1 keer te klikken met de linker muisknop (het mapje wordt blauw).  Klik dan op ‘alle 

bestanden uitpakken’ aan de linkerkant. Als er daar niets staat, klikt u linksboven op ‘bestand’ en dan op ‘alles 

uitpakken’. 

De Windows Wizard start nu. 
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Klik op ‘volgende’, tot u onderstaand scherm krijgt. Klik op ‘bladeren’ om uw mappenstructuur te kunnen zien. 

U kunt hier de bestemming voor de uitgepakte documenten opgeven.  

 

Optioneel: U kunt een nieuwe map aanmaken, bijvoorbeeld met de naam ‘KLIC’.   

 

 
 

 
De ZIP-file wordt nu uitgepakt en opgeslagen in de map die u zojuist hebt geselecteerd. Als u het ZIP-bestand 
opslaat, moet er altijd .zip achter het bestand staan. Staat dit er niet, dan moet u het zelf toevoegen. Het is 
belangrijk om te onthouden waar u de bestanden hebt opgeslagen, zodat u ze weer kunt vinden als u de 
tekeningen wilt openen. 

 
Klik vervolgens op ‘voltooien’. 
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6 De tekeningen bekijken en printen 

 

In de map die u hebt uitgepakt ziet u alle geleverde gebiedsinformatie.  

 

Open eerst het document waarvan de naam begint met LI (‘Leveringsinformatie’). Hier kunt u zien of de 

levering compleet is. U ziet welke netbeheerders infrormatie geleverd hebben, het thema (de soort kabel of 

leiding) en een toelichting van afkortingen in het bestand. Als er nog informatie van een netbeheerder 

ontbreekt, ontvangt u later een aangevulde levering met een hoger versienummer. Deze vervangt de 

voorgaande levering. 

 

U kunt nu kiezen: 

 

·  een overzichtskaart printen (snel en eenvoudig), zie 6.1 

 of 

·  printen met gebruik van de Klic-viewer (voor maatwerk), zie 6.2 

 

6.1 Snel printen  

 

·  Kies het bestand dat begint met de letters LP. Dit is een overzichtskaart met alle kabels  en 

leidingen in uw graafgebied. 

·  U kunt deze gelaagde pdf afdrukken op een normale A4 of A3 printer. 

Stel dan bij ‘Afdrukken’ onder ‘Paginaverwerking’ in: ‘Pagina’s schalen’: ‘geen’. 

Kies ‘geavanceerd’. Zet een vinkje bij ‘afdrukken als afbeelding’. 

U ziet een voorbeeld van de print in het afdrukscherm. Klik op ‘OK’.  

6.2 Printen met behulp van de Klicviewer 

 

Om de bestanden goed te kunnen lezen hebt u het programma ‘Klic-viewer’ nodig. 

Dit programma dient u eenmalig (gratis) te downloaden van de website: www.klicviewer.nl  
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U kunt klikken op “klicviewer 2.0”.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

U kunt kiezen tussen ‘uitvoeren’ of ‘opslaan’. U kiest voor ‘uitvoeren’. 

De installatie begint.  

 

Het kan gebeuren dat uw computer u vraagt of u dit programma vertrouwt.  

Dan dient u weer ‘uitvoeren’ te kiezen. 
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De installatiewizard start, u kunt zelf een locatie kiezen waar u de Klic-viewer op wilt slaan. Klik op ‘Voltooien’ 

om de intallatie af te ronden.  

 

Ga naar de map waar u de Klic-viewer hebt opgeslagen en open deze door dubbel te klikken.  

 

Klik vervolgens op ‘open bestanden’, linksboven. Kies daarin de juiste submap en vervolgens de map met het 

meldnummer (b.v. 10G….). Klik 1 keer zodat deze blauw wordt en klik dan ‘OK’ 
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De tekeningen zijn nu in de Klic-viewer te bekijken en af te drukken. (Zie 6.3 voor afdruktips) 

Hieronder een voorbeeld.  

 

 
 

6.3 Printen met behulp van de Klic-viewer 

 

·  Start de Klic-viewer op. 

·  Ga naar Bestand, kies Openen en seleteer de map waarin u de gebiedsinformatie hebt opgeslagen. 

·  Klik op het tabblad ‘Ligging’. 

·  U kunt nu een keuze maken voor de snelle manier (zie 6.4)  of kies voor maatwerk (zie 6.5). 

 

6.4 Printen op de snelle manier 

 

·  Kies ‘afdrukken’. 

·  Klik op ‘Printer’ en controleer de standaardprinter. 

·  Klik op ‘Instellingen’ en kies uw papierformaat (bij voorbeeld A4). 

·  Klik op ‘kaart verversen’ (refresh). 
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·  Klik op ‘Afdrukken’. U krijgt nu een overzichtskaart van het hele graafgebied plus alle lagen 

afzonderlijk. 

 

6.5 Maatwerk – als u uw print wilt aanpassen  

 

·  Het tabblad ‘Ligging’ is geopend. 

·  Zoom in op het graafgebied binnen de graafpolygoon. 

·  Zet ook ‘Annotatie’, ‘Maatvoering’ en ‘Alle overige bestanden’ aan en klik op ‘verversen’. 

·  Kies ‘A fdrukken’. 

·  Selecteer ‘Passend op papierformaat’. 

·  Klik op ‘Printer’ en controleer de standaardprinter. 

·  Klik op ‘Kaart verversen’ (refresh). 

·  Klik op ‘Afdrukken’. 

 

Tip: maak een pdf voor een beter afdrukresultaat (indien u een pdf-gerenator hebt geinstalleerd gebruikt u 

hiervoor de knop ‘Printer’ ‘Printer selecteren’.). 
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7 Meer informatie over de Klic-viewer 

Voor meer informatie over de mogelijkheden van Klic-viewer, kunt u terecht op www.klicviewer.nl en ga naar 

de ‘Handleiding Klicviewer’.  
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8 Huisaansluitingen 

 

Huisaansluitingen zijn kabels en leidingen die vanaf de hoofdleiding in de weg naar een gebouw lopen. 

Netbeheerders zijn niet verplicht informatie over huisaansluitingen te verstrekken. Indien er informatie over 

huisaansluitingen ontbreekt dan kunt u, met het meldnummer dat u na het doen van een Graafmelding van 

ons ontvangt, rechtstreeks contact opnemen met de betreffende netbeheerder(s) om deze informatie op te 

vragen. 

 

 

 


